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Ouverture d une session
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Ouverture d ’une session : explications

* (Al) . saisie du nom d’utilisateur et du mot de passe

¢ (A2) . menu déroulant pour le choix du module (ici « Ouvrages »
pour cataloguer)

° (A3) . bouton de validation pour commencer la session



Catalogage

Ouvrages

Bibliothéque [EE
Lecteurs  Quitter

Emprunt / Retour
Motice | Exemplaires

= | Bibliothéque [EIE
Cuvrages Emprunt/ Retour Lecteurs Quitter
MNotice Exemplaires‘
Créer Anriler Dupliguer Rechercher “ue générale Enregistrer Supprirmer ‘ Créer Annuler Dupliguer Enregisirer  Rechercher Supprimer =< >>
3
Type - Inventaire
Usuel empruntable i
Alteurs 3 2 |
Prix IMonnaie /|
Titre Origine Con /|
Fournisseur /|
Sous-titre Date facture Format: AAAA-MI-JJ
MNuméro facture
Titre parallsle Support
¢ il I Accompagrements
Titre original e
Date d'acquisition Format: AAAA-MNW-JJ
Mention d &dition Année d'éditlon Motes
Langues @ Langues d'origine-s
Collation MNotes bibli
Editeurs @
Willes Pavs >
d édition o Edition
Fesp, call. &
Collections =
Numero ISSM . =
J~1 T

La fenétre de saisie des Notices La fenétre de saisie des Exemplaires

Les deux fenétres du module catalogage



Fenétre de saisie des Notices

Ouvrages Emprunt/ Retour Lecteurs  Quitter

Matice | Exemplaires |

Créer Annuler Dupliguer Rechercher ‘“ue générale Enregistrer  Supprimer

Type

Altelrs @

Titre

Sous—titre

Titre paralléle

—re original
MWention o' édition Année d'édition
Langues Langues dorigine:s
Collation Motes bibll
Edteus @
Yilles Pays
d'édition d'edlition
Resp. coll, =
Collections =3
Numéro ISSH |

L

(N5)

R |




Fenétre de saisie des Notices : explications

(N1) : Menu général (accés aux autres modules, quitter
le logiciel).

(N2) : Choix entre la fenétre de saisie des Notices et
celle de saisie des Exemplaires.

(N3) : Menu pour la saisie des Notices. La fonction
Rechercher dans ce menu est destinée au catalogage.

(N4) : Différents champs & compléter selon le type de

document (noter, sur la droite, | ’ascenseur).
Les champs controlés sont affectés d "un
point vert / rouge.

(NS) : Fenétre ou s "inscrivent les messages.



Fenétre de saisie des Notices : boutons

o Champs dotes d "un point (vert / rouge) : ce sont les

champs controlés (Auteurs, Editeurs, ...) : explications
page suivante.

e Touche F1 : lorsque le curseur se trouve dans un champ

controlé, une pression sur la touche F1 affiche I’index
correspondant (a la position correspondant au début de mot
figurant dans le champ). On peut alors chercher puis
valider le mot correct.

e Touche TAB : elle permet de passer d un champ au

champ suivant (Maj TAB permet de revenir au champ
précedent).



Fenétre de saisie des Notices : champs controlés

Le point rouge signale a I’utilisateur que la validation du mot
saisi dans le champ correspondant est souhaitable.
La validation peut se faire par la fenétre qui affiche I’index

correspondant au champ (presser la touche F1 ou cliquer sur
le nom du champ). Si le mot saisi dans le champ figure dans
I’index, la validation est automatique lors de I’Enregistrement
de la Notice.

Lorsque la validation a eu lieu (manuellement ou
automatiguement), le point rouge devient un point vert.

Si le mot ne figure pas dans | ’index, et s’il n’est pas diment
validé, I’Enregistrement de la notice est impossible : le logiciel
affiche le message d ’erreur « Champs invalides » dans la petite
fenétre en bas de | ’écran : voir note (N5) ci-dessus. Les
champs concernés par ce message comportent un point rouge.



Fenétre de saisie des Exemplaires

Bibliothégue

[

(E1) =
\ Ouvrages  Emprunt / Retour

Lecteurs  Quitter

Rechercher Supprirmer << >>

Wotice Exemplaires‘
(Ez) pereer Annuler  Dupliguer  Enregistrer

Inventaire
L=zvel
i
Origine
Fournizzeur

| Date factire

Nurméro facture
SuUpport

pruntable

=

Monnaie |

Daon

- —

Format; AAAA-NM-1]

S | e | e

Accompadgremeants

Date d'acquisition
Motes

Format; AAAA-MM-—1]

L]




Fenétre de saisie des Exemplaires : explications

e (E1) : Menu général (accés aux autres modules, quitter le
logiciel).

e (E2) : choix entre la fenétre de saisie des Notices et
celle de saisie des Exemplaires.

e (E3) : Menu pour la saisie des Exemplaires. La fonction
Rechercher dans ce menu est destinée au catalogage.

. (E4) . Différents champs a compléter (noter I’ascenseur
pour le défilement et les champs qui proposent un menu).

* (ED) : Fenétre ol s "inscrivent les messages.

e Latouche TAB/ Maj TAB permet de passer d ’un champ
au suivant / précédent.



Prét : Emprunts / Retours

= Bibliothéque HE

Ouvrages  Emprunt / Retour

Lecteurs  Quitter

FRefoLr | Emprunt | F"rolongation|

Imventaire

Mouvel emprunteur

| Effacer| | | Effacer

Titre |
Alteurs |
Inventaire | Iotice
Disponiblité | Réclamer
Mo | Prénom

MNombre de préts en cours |

Details

MNombre de préts autorisés |

Durée de prét autorisée |

MNouveal lecteur |

Fiche du lecteur |

./_"




Prét, Emprunt / Retour : Explications

e (P1): Menu geéneral, passage d un module a | ’autre,
quitter le logiciel.

« (P2) : Boutons pour | enregistrement des opérations de
prét (Emprunt, Retour, Prolongation). Les boutons ne
sont actifs que si | "opération est possible. Le point vert /
rouge sur le bouton Emprunt signale d *éventuelles
anomalies (retards, nombre maximal d’emprunts autorises
dépasse : voir messages).

o (P3) : Seuls ces deux champs sont a compléter par la/le
bibliothéecaire. La touche TAB fait passer du champ
Inventaire au champ Nouvel Emprunteur en validant la
saisie.



Prét, Emprunt / Retour : Explications

o (P4) : Apres validation de la saisie d’un numéro
d ’Inventaire le logiciel remplit automatiguement la zone
correspondante sur I’écran (données ouvrages).

o (P5) : Apres validation du nom du Nouvel Emprunteur, ou
apres validation du numéro d’inventaire dans le cas d "un
retour, le logiciel compléete la zone correspondante sur
| *écran (données emprunteur).

* Les boutons Notice, Reclamer, Détails, lorsqu ’ils sont
actifs, permettent d "accéder a la Notice de I’ouvrage, de le
Réclamer a I’emprunteur, de consulter les Détails des
emprunts du lecteur.



Prét, Emprunt / Retour : Explications

e (P6) : Le bouton Nouvel Emprunteur permet d ’enregistrer
un Nouvel Emprunteur. Le bouton Fiche Lecteur permet
de consulter la fiche du lecteur.

» (P7) : Fenétre qui contient les messages envoyes par le
logiciel (par ex. « Emprunt enregistre », ...).



Prét, Emprunt / Retour : Exemples

Ouvrages Emprunt/ Retour Lecteurs  Quitter

Retour | E mprunt a&l Prolongationl

Inventaire MNoLvel empruntewr
h Effacer| hdupont Effacer'
Titre
Auteurs
Inventaire Notice
Cigponiblite Réclamer
Marm Frénom
Naombre de préts en cours Cetalls |
Mombre de préts autorisés
Durée de prét autorisée
MNoLveal lecteur Fiche du lectewr |

>

Index: Lecteurs

dupont Jacques
Dupont Pierre

[ I |

5] I
Chercher

|dupont
Effacer |Nouveau| O | Annuler |

Apres validation du nom du Nouvel Emprunteur, le logiciel affiche une
fenétre permettant d "identifier le lecteur.



Prét, Emprunt / Retour : Exemples

= Bibliothéque |2l

Cuvrages Emprunt/ Retour Lecteurs  CQuuitter

= Bibliothaque EE

Inventaire Nouvel emprunteur

Attention : le nombre maximal de préts autorisés est atteint

Retour Emprunt & Frolongation

Ouvrages Emprunt/ Retour Lecteurs  Quitter

| Effacer|  [dupont E ffacer

Durée de prét autorisée |6

Mouvead lecteur

Titre |
Alteurs
Inventaire I otice
Disponiblité | Réclamer
Nom [dupont Prénom |Jacques
Mombre de préts en cours @ |18 Ciétailz
Mombre de préts autorisés |15

Fiche du lecteur ‘

RetoLr Emprunt @ Frolongation

Inventaire Nouvel emprunteLr

521 Effacer|  [dupont Effacer

Titre |Projeotive varieties and modular forms. Course

Auteurs |Eichler, hartin
Inventaire |6521

MNotice
Cizponiblité |disp0nible Réclamer
Nor |dupont Prénom |Jacques
Mombre de préts en cours @ |18 Cetails
Mombre de préts autorisés |15
Curée de prét autorisée ‘6

MNoLlveau lecteur

Fiche du lecteur |

Apres validation du nom de I’emprunteur, le logiciel renseigne la zone
correspondante (image de gauche). Apres validation du numéro d’inventaire, le

logiciel renseigne la zone correspondante (image de droite). Le point rouge est
visible : il signale gue Dupont, Jacques est en dépassement de droits.



Prét, Emprunt / Retour : Exemples

=

Bibliothéque

[E 5

Cuvrages Empruntf Retour Lecteurs  Quitter

Retawr

Emprunt @ ‘

Frolongation ‘

Inventaire MNouvel emprunteur
6521 Effacer| | [dupont Effacer
Titre Frojective varieties and modular forms. Course
Alteurs Eichler, Martin
Imventaire  |6521 MNotice
Cisponiblite  |dispanible Reclamer
Nom |dupont Prénom [Jacques

MNombre de préts en cours @ |18

Détails

MNombre de préts autorisés
Durée de prét autorisée

Mouveau lecteur

15
B

Fiche du lecteur |

Le point rouge n “est pas coercitif. La/le bibliothécaire peut valider | ’emprunt en

)

=

Bibliothéque

[

Cuvrages Emprunt/ Retour Lecteurs  Quitter

Retour

Imventaire

Emprunt =

Frolongation

MNoLlvel empruntedr

6521

Titre
Auteurs
Inventaire
Disponiblité

Effacer| | [dupont

Effacer

Attention : le nombre maximal de préts autorisés est atteint

|Projeotive varieties and modular

forms. Course

Eichler, tartin

5521

Motice

emprunté par Jacques dupont

MNaom |dupont

Réclamer

Prénom |Jacques

MNombre de préts en cours @ |19

Détails

Mombre de préts autorisés
Curée de prét autorisée

Mouveau lecteur

Fiche du lecteur

|E mprunt enregistré

cliquant sur le bouton Emprunt. Le logiciel prend en compte | ’emprunt :

message « Emprunt enregistré », changement du statut de | *ouvrage, passage de 18

a 19 du nombre d ’ouvrages empruntés par Dupont, Jacques.




Prét, Emprunt / Retour : Exemples

= Bibliothéque EE

Cuvrages Emprunt/ Retour Lecteurs Quitter

Fetour Emprunt @ Frolomgation

Inventaire MNouvel emprunteur

6521 Effacer| | [dupont Effacer

Titre |Projective varieties and modular forms. Course
Auteurs |Eich|erJ hAartin
Inventaire 6521 MNotice

Cisponiblité  |disponible Réclamer

Norm [dupont Prénom |Jacques

Mombre de préts en cours @ |18

Détails

MNombre de préts autorisés 15

Durée de prét autorizée |6

Mouveal lecteur Fiche du lecteur ‘

Noter les boutons de navigation.

=

Ouvrages empruntés par Jacgues dupont

Lettre de rappel

Cuvrages empruntés par Jacques dupont

123

124

125

126

127

128

L H
s | -

Tables statistiques 16-03-2000 15-09-2000

Kile congrés international d'histoire des sciences. @ 0 o _nO_
Paris 1968, Actes. Tome xi. 15-05-2000 15-09-2000

Tables statistiques 15-03-2000 15-09-2000

Tables statistiques 15-03-2000 15-09-2000

Riie congrés international d'histoire des sclences. @ 17 aa A0
Paris 1968, Actes, Tome xil. 15-03-2000 15-09-2000

Baldassarri, M.

; - 15-03-2000 15-09-2000
Algebraic varieties

—— e e ——— /

[~

Avant de valider | ’emprunt de Dupont, Jacques, la/le bibliothécaire peut
consulter la liste des ouvrages empruntés par ce lecteur en cliquant sur le
bouton Détails. Cette liste contient les numéros d “inventaires, les titres et
les dates d’emprunt et de retour des différents ouvrages.



Prét, Emprunt / Retour : Exemples

[~ AN ]

= Ouvrages empruntés par Jacques dupont e
Lettre de rappel Fermer
K Ouvrages empruntés par Jacques dupont ~I[-
-~ =
123 [Tables Sta“s“qxi 15-03-2000 15-09-2000
Kiie congrés international d'histoire des sclences, 2,0 o _na
124 Paris 1968.Actes.ToérN 15-03-2000 15-09-2000
125 [T @bles statistiques \ 15-03-2000 15-09-2000
126 |1 @bles statistiques 15-03-2000 15-09-2000
Kiie congrés international d'histoire des sdences. 2 4,0 o _na
127 Faris 1968, Actes. Tome xii. AX 15-08-2000 15-09-2000
10g [Baldassar, M. 15-03-2000 15-09-2000
Algebraic varieties
— ror—— — /

= Lettre de rappel {Destinataire: dupont (pas d’adresse électronique)) [ElE
Wisualiser Imprimer Emvoyer un coLrrier
. ) ) ) p . Fermer
le courrier papier le courrier papier Electronigue
Cestinataire: Jacgues dupont {pas d'adresse électronigue)
Entéte
Enregistrer| Lettre standard — |
Université de Grenoble | [
Institut Fourier — Bibliothéque
Tl 04—76-51-44-54
Cher{e) Collagus,
Sauf erreur de notre part, vous possédez les ouvrages suivants : leur prét est 2
peut—é&tre dépassé.

L T S S Y SO R S Y - L4
= I
Messages \ =
Artin, Emil; Braun, Hel;, Thedy, Armin Ed. =
b/ orlesungen uber algebraische Topologie
Cote: 131
Date d'emprunt: 15-03-2000 I
Tables statistiques
Cote: 132
Date d'emprunt: 15-03-2000 v
=) |

En cliguant sur le bouton Lettre de rappel, la/le bibliothécaire peut envoyer
une lettre de rappel au lecteur (courrier ou courrier électronique si le lecteur a
une adresse électronique). Le texte de la lettre est modifiable ; différents modeles

sont disponibles.




= Bibliothéque HE

Cuvrages Emprunt/ Retour Lecteurs  Quitter

Retour Emprunt < Prolongation

Inventaire Mouvel emprunteur

6521 Effacer|| |durant Effacer

Titre Projective varieties and modular forms. Course
Alteurs Eichler, Martin
Imventaire  |B521 MNotice
Disponiblité  [ermprunté par Jacgues dupont Réclarner

Nom Prénom
Nombre de préts en cours Détalls

Nambre de préts autorisés

Durée de prét autorisée

Molveal lecteur Fiche du lecteur

Le nouveau lecteur Durant ramene

)

| ouvrage emprunté par Dupont, Jacques.

Durant ne figure pas au fichier des

lecteurs : le logiciel ouvre automatiquement
la fenétre de recherche dans | “index des
lecteurs. Apres enregistrement, il devient

possible de valider le Retour, puis

| ’Emprunt.

uuuuuuuu [EE
Index; Lect
ﬂ
7
I I
Chercher
|dura t
Eff N ok | Annuer |
| |
 m—
= Bibliothégque |EIE

Cuvrages Emprunt/ Retour Lecteurs  Quitter

Retour Emprunt =2 Prolongation

Inventaire Mouvel emprunteur
Effacer

6521 Effacer| | [Durant

Titre Frojective varieties and modular forms. Course
Auteurs Eichler, hMartin
Inventaire  [B521 Motice
Digponiblité  |emprunté par Jacques dupont Réclamer

Norm [Durant Prénom |Jacques

Détails

Mombre de préts en cours |0

Mombre de préts autorizés |4

Curée de prét autorisée

Nouwveau lecteur Fiche du lecteur |




Prét, Emprunt / Retour : Exemples

Ouvrages Emprunt/ Retour Lecteurs  Quitter

Retour | Eraprunt < | Prolongation |
Inventaire Nouvel emprunteur
521 Effacer| | [durant Effacer
Titre Projective varieties and modular forms, Course
Auteurs Eichler, hMartin
Inventaire 6521 Naotice
Disponiblité  |emprunté par Jacques dupont Réclamer
Mom Prénom
Mombre de préts en cours Details |

Nambre de préts autorisés
Durée de prét autorisée

MNoLveal lecteur |

Fiche du lecteur |

)

Ouvrages  Emprunt f Retour  Lecteurs

Quitter

RetoLr | Emprunt @ | Prolongation |
Inventaire Nouvel emprunteur
h6521 Effacer hDurant Effacer
Titre Projective varieties and modular forms. Course
Auteurs  |Eichler, Martin
Inventaire (6521 Motice
Digponiblité | disponible Réclamer
Nam |Durant Frénom |Jacques
Mombre de préts en cours (0 Drétails |

Nombre de préts autorisés |4
Durée de prét autorisée

MNouveau lecteur

Fiche du lecteur |

Retour enregistré

1

Ouvrages Emprunt / Retour

Lecteurs Quitter

Retour | Emprunt <3 | Prolongation |
Inventaire———— Nouvel emprunteur
[6521 Effacer| | [Curant Effacer
Titre Projective varieties and modular forms. Course
Auteurs Eichler, Martin
Inventaire 6521 Notice
Digponiblité  |emprunté par Jacques Durant Réclamer
MNom |Durant Prénom |Jacques
MNombre de préts en cours |1 Détails |

MNambre de préts autorisés |4
Durée cle prét autorisée |1

MNouveau lecteur

Fiche du lecteur

Emprunt enregistré




Gestion des lecteurs

(G1) ;

—> Quvrages Emprunt/ Retour  Lecteurs  Quitter
MoLwveal | Annuler | Erregistrer Supprmear |
w Rechercher | Effaoer|
(G 2) ldentification &
Code | Genre I, 4 |
Mom Frénom
Qualité Responsable
(G 3) Laborataire Biblioth&gue
Année univ,
Catégorie
— Eeggganent de finstitlt Forier 4

(G 4) Mombre de préts autorisés

Durée de prét autorisée

Nombre de rappels effectués

Adresse professionnelle

(G 5) Num. et?rl?

Wille Code postal
Pays Téléphane
Adresse personnelle
Num. et rue
Wille Code postal
(G 6) Pays Téléphone E

Observations

R I




Gestion des lecteurs : explications

(G1) : Menu général (passage a un autre module, quitter).
(G2) : Menu propre a la gestion des lecteurs.

(G3) : Champs a compléter

(G4) : Champs a compleéter (le choix dans le menu
renseigne les champs avec les valeurs prée-définies).

(G5) : Noter le champ Mel permettant d "envoyer les
rappels par courrier électronigue.

(G6) : Fenétre ou s "affichent les messages envoyes par le
logiciel.



Enregistrement d ’un lecteur

= Bibliothéque EE
Cuvrages  Emprunt/ Retour Lecteurs  Quitter

Mol eau AmnLler | Enregistrer Supprimer

Rechercher | E ffacer]
|dentification
Code [591 Genre M. |
MNam |Dup0nt Prénom |Pierre
Qualité | Responsable |

Laboratoire | Bibliothégue |
Année univ. |

3

Catégorie

Etudiant 3&8me cycle _|

MNombre de préts autorisés |6
Durée de prét autorisée |6
Nombre de rappels effectués |

Adresse professionnelle
hiel |dupont@tintin.universite.fr

Mim. et e |

|--\.|

Lecteur enregistré




